
An Van de Moortel                                                                                                                  

De volgende 10 vragen kunnen helpen bepalen 
of een vergadering al dan niet noodzakelijk is… 
 

Vragen Antwoorden 

Is er voldoende tijd om te 
vergaderen? 

Nee Ja Ja 

Beschik ik over voldoende kennis en 
vaardigheden betreffende het 
onderwerp? 

Ja Nee Nee 

Is het nodig om informatie te 
vergaren? 

Nee Ja, bij 1 persoon Ja 

Wan wie hangt het probleem af? Mij Anderen Ons 

Kunnen anderen mij helpen bij dit 
probleem? 

Nee Ja Ja 

Moet er een beslissing goedgekeurd 
of aanvaard worden? 

Nee Ja Ja 

Hebben de gestelde objectieven 
enkel invloed op mezelf? 

Ja Nee Nee 

Is het nodig om de inspanningen te 
coördineren? 

Nee Nodig met 2 Ja, met iedereen 

Is er opvolging nodig? Nee Ja Ja 

Zijn er leerkansen voor de anderen? Nee Ja Ja 

Resultaat Situatie 1 Situatie 2 Situatie 3 

 

 

 

Conclusie: 

Situatie 1: 
Een vergadering is in dit geval niet nodig. Los het probleem op of neem 
een beslissing. 

Situatie 2: Bespreek dit met een medewerker. 

Situatie 3: In deze situatie is een vergadering wel aangewezen. 

 

 


